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de votre formation 

<<
Tous les pays et tous 

les peuples doivent pouvoir 
compter sur une fonction publique 
compétente, bien équipée et dotée 
de ressources suffisantes. La fonction 
publique doit être diverse et éthique. 
Elle doit être véritablement au service de 
la population, améliorant les vies des plus 
pauvres et des plus vulnérables. > > 

Ban Ki-moon, 

Secrétaire général de l'ONU [2016] 

https:/ /www.epapnamur.be/ 





Module 1 

Le mardi après-midi de 13h00 à 15h30 et de 15h45 à 18h15 
[sauf exception] 

Disposer d ·une vision globale du paysage institutionnel belge et 
européen et se situer au sein de celui-ci. 
Appliquer des outils méthodologiques pour rechercher des 
informations et maintenir à jour vos compétences. 

Tronc commun (150 périodes! : 

• Méthodologie de l'apprentissage [20 périodes]
• Introduction au droit et à la notion de service public

[25 périodes]
• Droit public et droit privé [20 périodes]
• Introduction au CDLD [20 périodes]
• Institutions [30 périodes]
• Notions de finances [15 périodes]
• Constitution et gestion d'un dossier administratif

[20 périodes]

Module 2 

Le lundi après-midi de 13h00 à 15h30 et de 15h45 à 18h15 
[sauf exception] 

Définir et identifier les processus administratifs de différents 
métiers de l'administration et les mettre en application 
notamment en vue de conseiller et orienter les utilisateurs du 
service public dans lequel vous êtes actif. 

Tronc commun (100 périodes! : 

• Notions de marchés publics [15 périodes]
• Modes de gestion [ 15 périodes]
• Législation sociale [20 périodes]
• Gestion administrative du personnel [30 périodes]
• Exercices pratiques de légistique [20 périodes]

Options [50 périodes] 
• Missions et fonctionnement« Commune»
• Missions et fonctionnement« CPAS »
• Missions et fonctionnement« Province»
• Missions et fonctionnement« Intercommunale»
• Missions et fonctionnement« Hôpitaux»
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